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MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi/Sayist 26.01.2021 -1
Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg Revizyon Tarihi/Sayist
idari isler Sube Miidiirliigii Toplam Sayfa 1
Yolluk Odemelerine iliskin is Siireci
Sira L Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit /
No Sorumlular Faaliyet Is Alast ic / Dis Birimler Mevzuat
1 |Yaz isleri Sube Midiirligis | >0s<enh@imiz Yazi Isleri Sube Mudirligd tarafindan Baskanh@miz\y o supe Midirligi EBYS
personelinin gérevlendirme onayt Birimimize gelir.
2 |Baskanhgimiz Personeli Gorevlend{rme islemi gergeklesltlrlldlktex.l .sonré} ilgili 'perso'n'el tarafindan Baskanligimiz Personeli .
varsa taksi faturasi, konaklama faturasi Birimimize teslim edilir.
3 |Birim Personeli Teslim edilen belgelerin kontrolii yapildiktan sonra Birimimizce yolluk Yolluk Bildirim
bildirimi hazirlanir ve ilgili personel ile Daire Baskanina imzalatilir. Formu
Birim Personeli, A . - .
. Yeterli biitgenin olmas1 halinde MYS araciligiyla Gergeklestirme
Gergeklestirme N Lo . o= . . . . .. . ..
4 AT 6deme belgesi diizenlenir. Odeme emri belgesi gergeklestirme gorevlisi ve Gorevlisi, MYS
Gorevlisi, . .. . T A
o harcama yetkilisi tarafindan MYS {izerinden onaylanir ve gonderilir. Harcama Yetkilisi
Harcama Yetkilisi
Birim Personeli, MYS iizerinden onaylanan odeme belgelerinin ¢iktilart alinir  ve .
. . T g . R Gergeklestirme
Gergeklestirme gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak bir N
5 N . I . L o L Gorevlisi, -
Gorevlisi, niishas1 Strateji  Gelistirme Dairesi Bagkanhigi I¢ Kontrol Birimine e
s . L Harcama Yetkilisi
Harcama Yetkilisi gonderilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Vahit GULER Bayram BOZYiGiT
Tekniker Daire Baskani




