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Kamulaştırma 

İşlemleri 

(Tapu Devri veya 

Mahkeme 

Sürecinin 

Başlaması)

Kamu yararının gerektirdiği 

hallerde gerçek veya özel hukuk tüzel 

kişilerinin mülkiyetinde bulunan 

taşınmaz malların 

kamulaştırılarak Kurum adına tescil 

edilmesi 

2942 Sayılı Kamulaştırma 

Kanunu

Kurum İçi Hizmet, 

Taşınmaz Maliki 

Gerçek veya Özel 

Hukuk Tüzel Kişiler
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1- Üniversite Yönetim 

Kurulu Kararı (Rektörlük Makamı 

tarafından onaylı)
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İnşaat Ruhsatı

İşlemleri

Kurumca yapılan-yaptırılan projeler ile 

ilgili belediyesine başvurulması

3194 sayılı İmar Kanunu,

Planlı alanlar İmar Yönetmeliği

Kurum İçi Hizmet, 

Yüklenici firma
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1- Başvuru Yazısı

2- Taşınmaz Tapusu/Tahsis Bel.

3- Aplikasyon krokisi

4-İmar Durumu Belgesi

5-Mimari Proje

6-Vaziyet Planı

7-Fenni Mesul Listesi
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Yapı Kullanma İzin 

İşlemleri

Kurumca yapımı tamamlanan 

yapılara ait Yapu kullanma Belgesi 

alınması için ilgili

 belediyesine başvurulması

3194 sayılı İmar Kanunu,

Planlı alanlar İmar Yönetmeliği

Kurum İçi Hizmet, 

Yüklenici firma
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1- Başvuru Yazısı

2-Vaziyet Planı

3-Fenni Mesul Listesi

4-Enerji Kimlik Belgesi

5-Onaylı asansör Dosyası

6-Geçici Kabul tutanağı

7-İş bitimi Belgesi
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İmar Planı Yapımı/

Tadilat planı 

Yapılması

Kuruma ait veya Kuruma tahsisli

alanlarda Kurum ihtiyaçlarına göre 

plan yaptıruılması veya mevcut plan 

tadilatı yaptırılması

3194 sayılı İmar Kanunu,

Planlı alanlar İmar Yönetmeliği

Kurum İçi Hizmet, 

Yüklenici firma
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1- Başvuru Yazısı

2-Vaziyet Planı

3-Plan Taslağı

4-Kurum Görüşleri

5-Firma Yetki Yazısı
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İmar Uygulamaları

İşlemleri

Kuruma ait veya Kuruma tahsisli

Parsellerin Yapılaşmaya uygun hale 

getirmek için mevcut imar durumuna 

göre uygulama 

yapılması.(Tevhid;ifraz,yola terk,ihdas 

ve 18. madde uyg.)

3194 sayılı İmar Kanunu,

Planlı alanlar İmar Yönetmeliği

Kurum İçi Hizmet, 
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1- Başvuru Yazısı

2- İşlem Dosyası
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Tahsis ve İzin 

İşlemleri

Kurum ihtiyaçları doğrultusunda 

maliye hazinesi yada orman 

alanlarından yeni parsel veya 

alanların tahsis/izin alınması 

6831 sayılı Orman Kanunu,

17/3 mad. Yönetmeliği,

5018 sayılı kamu Mali Yönetimi 

ve kontrol kanunu

Kurum İçi Hizmet, 
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1- Başvuru Yazısı

2- Orman İzin Talep Dosyası

3- Tahsis Talep Formu
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Hizmeti Sunmakla 

Görevli/Yetkili 

Kurumların/Birimlerin Adı

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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Elektronik Kamu 

Yönetim Bilgi 

Sistemi 

(KAYSİS) 

Çalışmaları

Elektronik Kamu Yönetim 

Bilgi Sistemi'ne  (KAYSİS) 

Veri Girişlerinin Düzenli 

Olarak Yapılması

Yüksek Planlama Kurulu 

Kararıyla Yürürlüğe 

Giren 2006-2010 Bilgi 

Toplumu Stratejisi Eylem

Planının 29 Numaralı 

Eylemi 
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Bilgi Sistemi 

(KaYa) 

Çalışmaları

Kamu Yatırımları Bilgi 

Sistemi'ne (KaYa) Veri 

Girişlerinin Düzenli Olarak 

Yapılması

13 sayılı 

Cumhurbaşkanlığı 

Kararnamesi
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Durum ve 

Beklentiler 

Raporu

Üniversite Bütçesinin, İlk

Altı Aylık Uygulama

Sonuçları İle İkinci Altı

Aya İlişkin Beklentiler ve

Hedefler İle Faaliyetlerin

Kamuoyuna Açıklanması

5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi

ve Kontrol Kanunu 

Mad.30

Kurum İçi 

Hizmet, 

Kamuoyu
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Yatırım

Programı

İzleme ve

Değerlendirme 

Raporları

Geçmiş Yıl ve İlgili

Döneme Ait Üniversite

Yatırım Programı

Uygulama Sonuçlarının

Raporlanması

5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetimi

ve Kontrol Kanunu, Yılı 

Yatırım

Programının 

Uygulanması,

Koordinasyonu ve 

İzlenmesine

Dair Karar

Kurum İçi 

Hizmet, 
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Stratejik Plan 

Çalışmaları

Stratejik Planın

Hazırlanması

10/12/2003 tarih ve 5018 

sayılı

Kamu Mali Yönetimi ve 

Kontrol

Kanununun 9.maddesi 

ve bu

maddeye istinaden 

çıkarılan

Kamu İdarelerinde 

Tüm Birimler
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Yıllık Faaliyet 

Raporlarının 

Hazırlanması

Faaliyet Raporları, Mali

Saydamlık ve Hesap

Verme Sorumluluğu

Çerçevesinde Hazırlanan

ve Kamu İdaresinin Bir

Yıllık Faaliyet Sonuçlarını

Gösteren Raporların 

Hazırlanması

5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetimi

ve Kontrol Kanunu

Kurum İçi 

Hizmet
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Aktarımları (252, 

258 kodlu 

taşınmazlar)

Yılı Sonu İtibariyle 

Taşınmazlara Yapılan 

Harcamaların Mizan Tabloları 

İle Karşılaştırmanın Yapılarak 

Teyit Edilmesi 

5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetimi

ve Kontrol Kanunu

Kurum İçi 

Hizmet
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Taşınır Mal

İşlemleri

Birimimize Ait Taşınır

Malların

Muhasebe ve Dönem

Sonu İşlemleri 

1- 5018 sayılı Kamu Malî

Yönetimi ve Kontrol 

Kanununun

44,45,60 ıncı maddeleri

2- Taşınır Mal 

Yönetmeliği

Kurum İçi 

Hizmet
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Doğrudan Temin 

İşlemleri

Üniversitemizin Mal, Hizmet 

ve Yapım İşleri İle İlgili 

İhtiyaçların Karşılanmasına 

Yönelik Birimimizce Yapılacak 

İşlemler

1- 4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu                   

2- 4735 Sayılı Kamu 

İhaleleleri Sözleşmeleri 

Kanunu                          

3- 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu

Tüm Birimler, 

Kamuoyu
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Avan Proje Onay 

İşlemleri 

Talepler Doğrultusunda yapılan 

fizibilite neticeisinde Hazırlanan Avan 

Projelerin Kesin Proje çalışmaları 

öncesinde onaylanması.

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 

4735 sayılı Sözleşmeler 

KanunuYapım İşleri Genel 

Şartnamesi ile sözleşme ve 

teknik şartnameler

Kurum İçi Hizmet 

Yüklenici Firma 
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1- İhtiyaç Raporubelirtilerek 

hazorlanan talep yazısı            2- 

Avan Proje
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Uygulama ve Detay 

Proje Onay İşlemleri

İşe ait yatırım bütçesine göre 

hazırlanan uygulama ve detay 

projelerinin onaylanarak ihaleye hazır 

hale getirilmesi

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 

4735 sayılı Sözleşmeler 

KanunuYapım İşleri Genel 

Şartnamesi ile sözleşme ve 

teknik şartnameler

Kurum İçi Hizmet 

Yüklenici Firma 
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1- Talep Yazısı                       2- 

Taşınmazın Tapu Örneği/Tahsis 

Yazısı, Aplikasyon Krokisi, İmar Planı-

Çapı                                         3- 

Taşınmaza Ait Zemin Etüt Raporu                                  

4- Projeler ve Hesap Raporları
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Keşif ve Metraj Onayı

Hazırlanan keşif ve metrajların 

onaylanarak ihaleye hazır hale 

getirilmesi.

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 

4735 sayılı Sözleşmeler 

KanunuYapım İşleri Genel 

Şartnamesi ile sözleşme ve 

teknik şartnameler

Kurum İçi Hizmet 

Yüklenici Firma 
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1- Talep Yazısı                       2- 

Hazırlanan Uygulama ve Detay 

Projeleri                                 3- Keşif 

ve Metraj Dosyası                                

4- Projeler ve Hesap Raporları
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İhale (Yapı, Hizmet, 

Mal Alımı, 

Danışmanlık) Hazırlık 

Süreci

Yapım, Hizmet, Mal Alımı veya 

Danışmanlık ihalelerinin hazırlık 

sürecinin tamamlanarak ihale 

aşamasına gelinmesi. 

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 

İlgili ihale uygulama yönetmeliği 

Kurum İçi Hizmet 

İstekliler
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1- Talep Yazısı                       2- 

Onaylı İhtiyaç Programı/Proje ve 

keşif metrajlar                   3- İlgili 

Kanunda Belirtilen Diğer Belgeler                                                 
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İhale Dokümanı 

Satışı

İlandaki bir ihalenin istekli olabilecek 

firma veya şahıslara satışı

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 

İlgili ihale uygulama yönetmeliği 
İstekliler
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1- Doküman Bedelinin Bankaya 

yatırıldığına dair dekont            2- 

Dokümanı teslim alacak kişinin firma 

adına yetki belgesi 
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Sözleçme imzalama 

süreci

Kesinleşen İhale Kararına göre ihale 

uhdesinde kalan istekli ile İdare 

arasında sözleşme imzalanması

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 

İlgili ihale uygulama yönetmeliği 
Yüklenici Firma
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1- Kesinleşen İhale Komisyon Kararı                                       

2- Sözleşme Damga Vergisi Karar 

Pulu Dekontları               3- İmza 

sirküsü ve vekil ise vekaletname, İlgili 

Kanunda ve sözleşme taslağında 

belirtilen diğer belgeler
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İhalelerle İlgili 

itirazların 

değerlendirilmesi

İhale Kararına süresi içerisinde 

yapılan itirazların değerlendirilmesi

İhalelere Yönelik Başvurular 

Hakkında Yönetmelik

İtiraz talebinde 

bulunan istekli 

Y
a
p
ı 

iş
le

ri
 v

e
 T

e
k
n
ik

 D
a
ir
e
 

B
a
ş
k
a
n
lı
ğ
ı

E
tü

d
-P

ro
je

 Ş
u
b
e
 M

ü
d
.

1- Dilekçe                              2- 

İhalelere Yönelik Başvurular 

Hakkında Yönetmelik Hükümlerine 

Göre Gerekli Belgeler                                 

3- İtirazın Konusuna ve İlgili 

Mevzuatına göre Gerekli Görülen 

Diğer Bilgi ve Belgeler
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İhalede sunulan asıl 

belgelerin iade 

edilmesi

Firmalar tarafından ihaleye katılmak 

üzere Kuruma sunulan asıl belgelerin 

talep üzerine ilgilisine iade edilmesi

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 

İlgili ihale uygulama yönetmeliği 

İhaleye katılan 

istekliler
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1- Talep Dilekçesi                    2- 

Dokümanları Teslim Alacak Kişinin 

Firma Adına Yetki Belgesi 
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Geçici Teminat İadesi

Yapılan İhalelerde kesin kararın 

akabinde istekliler tarafından verilen 

geçici teminatların iadesi

1- 4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunu                            2- 

4735 sayılı Sözleşmeler 

Kanunu                            3- 

5018 Kamu Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu                           

4- İlgili Yönetmelikler ve 

Tebliğler

İhaleye katılan 

istekliler
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1- Talep Dilekçesi                    
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Birim İçi Ön Mali 

Kontrol İşlemi

Yapı, Hizmet, Mal Alımı veya 

Danışmanlık ihalelerinin taahhüt 

evrakları ve sözleşme tasarılarının, 

ilgili mevzuatlar çerçevesinde 

kontrolünün yapılarak görüş yazısının 

düzenlenmesi ve uygunluğunun 

teyidinin alınması 

1- 5018 Kamu Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanununun 58. Maddesi    

2- İç Kontrol ve ön mali kontrole 

ilişkin usul ve esaslar hakkında 

yönetmeliğin 17. maddesi                 

3- 4734 sayılı Kamu İhale 

Kanununun 42. Maddesi ile 

İkincil Mevzuat 

Kurum İçi Hizmet 

Yüklenici Firma 
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1- Merkezi Yönetim Harcama Blgeleri 

Yönetmeliğine İstinaden Hazırlanan 

İhale ve Ödeme Belgeleri ile Ekleri 

Y
a
p
ı 

iş
le

ri
 v

e
 T

e
k
n
ik

 D
a
ir
e
 

B
a
ş
k
a
n
lı
ğ
ı

E
tü

d
-P

ro
je

 Ş
b
. 

M
ü
d
.

D
a
ir
e
 B

a
ş
k
a
n
ı

1
0
 G

ü
n

1
0
 G

ü
n

5

H
a
y
ır

26

9
4
8
1
2
3
9
6

7
5
5
0
7
0
3
0

İş Deneyim (Bitirme) 

Belgesi

Yüklenici Firmalara telebe istinaden iş 

deneyim belgesi verilmesi 

1- 4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunu                            2- 

4735 sayılı Sözleşmeler 

Kanunu                            3- 

5018 Kamu Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu                           

4- İlgili Yönetmelikler ve 

Tebliğler

 Yüklenici Firma 
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1- Talep Dilekçesi                    2- 

Tamamlanan İşlerde Yapım İşi ise 

Geçici Kabul Tutanağı / Hizmet Alımı 

ise Hizmet Alımı Kabul Tutanağı 
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İlan Ödemeleri

Kurum tarafından ihale ilanları için 

Kamu İhale Kurumu ve Basın İlan 

Kurumuna yapılan ödemeler

1- 4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunu (13. Maddeye 

istinaden) 

Kamu İhale Kurumu,         

Basın İlan Kurumu, 

İlanı Yayınlayan 

Gazeteler
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1- İlan Faturası                       2- 

İlanın yayınlandığı gazete     3- 

Banka hesabını gösterir yazı 4- İlan 

metni 
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Malzeme Onay 

İşlemleri

Yüklenici tarafından imalatta 

kullanılacak olan malzemelerin 

sunumu üzerine Kontrol Hyeti 

tarafından onaylanması

Yapım İşleri Genel Şartnamesi, 

İşe ait Teknik Şartname
Yüklenici Firma

Y
a
p
ı 

iş
le

ri
 v

e
 T

e
k
n
ik

 D
a
ir
e
 

B
a
ş
k
a
n
lı
ğ
ı

Y
a
p
ım

v
e
 O

n
a
rı

m
 Ş

b
. 

M
d
. 

1- Talep Dilekçesi                   2- 

Sözleşme ve Eklerinde istenen sayı 

ve nitelikte numune
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Ara Hakedişlerin 

Ödenmesi

Yüklenici tarafından yapılan 

işe ait imalatların bedeli

Yapım İşleri Genel Şartnamesi 

(40. ve 42. Madde)
Yüklenici Firma
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1- Talep Dilekçesi                   2- SGK 

ve Vergi Borcu Olmadığına İlişkin 

Belgeler       3- Sözleşmede belirtilen 

belgeler 4- Mevzuatta yer alan diğer 

belgeler
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Geçici Kabul 

Yapılması

Sözleşme Konusu iş 

tamamlandığında yüklenicinin talebi 

üzerine yapılan işlerin yapı denetim 

görevlilerince ön incelemeden 

geçirilmesi sonrasında işin sözleşme 

ve eklerine uygunluğu tespit edilirse 

idarece geçici kabul komisyonu 

oluşturulur

Yapı İşleri Mevzuatı ve Kabul 

Yönetmeliği, Yapım İşleri Genel 

Şartnamesi

Yüklenici Firma
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1- Talep Dilekçesi                   2- İlgili 

Mevzuatlarda  yer alan hükümler 

doğrultusundaki diğer belgeler
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Kesin Kabul 

Yapılması

Kesin kabul için belirlenen tarihte, 

yüklenicinin yazılı müracaatı üzerine, 

kesin kabul komisyonu oluşturularak 

geçici kabuldeki esas ve usullerle 

kesin kabul yapılır

Yapım İşleri Mevzuatı ve Kabul 

Yönetmeliği, Yapım İşleri Genel 

Şartnamesi

Yüklenici Firma
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1- Talep Dilekçesi                   2- İlgili 

Mevzuatlarda  yer alan hükümler 

doğrultusundaki diğer belgeler
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Kesin Teminat İadesi
Yapılan İhalelerde istekliler tarafından 

verilen kesin teminatların iadesi 

1- 4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunu                            2- 

4735 sayılı Sözleşmeler 

Kanunu                            3- 

5018 Kamu Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu                           

4- İlgili Yönetmelikler ve 

Tebliğler

Yüklenici Firma
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1- Talep Dilekçesi                   2- SGK 

İlişkisiz Belgesi            3- Kesin 

Hesap Fişi                4- Yapım İşleri 

Kesin Kabul Tutanağı
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