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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI 1k Yayin Tarihi/Saysst
Yal}l isleri ve Teknik Daire Bas]{anl]gl Revizyon Tarihi/Sayist
i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi / Birim Sorumlusu Girev Tamimi | Toplam Sayfa

Kadro Unvam : Daire Baskani |Giirev Unvani : Yapt Isleri ve Teknik Dairesi Baskani
Gorevli Personelin Adi Soyadi : Bayram BOZYIGIT
Bagh Bulundugu Unvan : Genel Sekreter |\*’ekﬂlet : Sube Miidiirii / Daire Bagkam

Gorev ve Sorumluluklar

Bagkan; Dairc Baskanligimn temsilcisi ve yoneticisidir. Ust Yoneticilere/ Amirlerine kargi sorumludur.

Universitenin; misyon ve vizyonuna uygun harcket ederck hedeflerine ulagmasin saglamak igin tizerine diigen gérevleri yapmak,

Universitemiz yatirim programlarmin planlamasimi yapmak, yatinm programi kapsaminda gergeklestirilecek olan bina ve
tesislerin projelerini yaptirmak, bu islerc iliskin ihale islem dosyalarint hazirlatmak, yapim ve onarimlarla ilgili ihale ve kontrol
stireglerini gérevlendirdigi kisi/kisilerle yliritmek,

Daire i¢i bagh birimlerince diizenlenecek plan, proje, rapor, yazi, tutanak, defier ve iglerin y{iriitiilmesini saglamak, bu
evraklari imzalamak,

Gorev alamina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime bilgilendirme yapmak, goriis ve 6nerilerde
bulunmak,

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi kadrolarinin uzmanlagmis teknik personelden olugmasini saglamak. Mevcut personelin
alaninda uzmanlagsmasi i¢in gerekli egitimleri almasim ve kurslara katilmalarini saglamak,

Diger akademik ve idari birimlere teknik destek hizmeti vermek,

Universite Kamptisiinde bulunan arag ve yiiriiyiis yollarinin, orta ve algak gerilim elektrik tesisatlarinin, igme ve sulama suyu
kayvnaklari ile sebekelerinin isletme, bakim, ve onarimlarinin yiiriitiilmesini saglamak,

Daire Baskanhigi biinyesindeki araglarin hizmet siireglerinde kullanilmasim yiirtitmek,

Yiiriirliikteki yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde Bagkanligimiz giérev ve sorumluluk alani igerisinde ve Universitemizi
ilgilendiren konularda kurum ve kuruluslarla yazismalar ve goriismeler yapmak,
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Gorev ve yetki alanlan ¢ercevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iligkin olarak i¢ kontroliiniin isleyisini takip etmek,

Daire Baskanligina bagh is verlerinde 6331 sayili 'l Saghgi ve Giivenligi Kanunu' ile ilgili hitkkiimleri uygulatmak,
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Bagh oldugu amirleri ile ist ydnetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

iSIN CIKTISI digere kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirli yazi, belge, form,|

Yetki ve sorumluluklar igerisinde yapilan is ve iglemlere iliskin Rektorliik ve]

liste, onay, duyuru, rapor.

iSIN GEREKLERI Y éneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak, Gérevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler: Rektdr, Genel Sekreter, Daire Bagkanliklan

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:
Kanunlar, yénetmelik ve genelgeler, resmi yazilar, yazih ve sézli emirler,
havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar,

ve Rektorliige bagh birimler.
Bilginin Sekli: Kanun, Genelge. Yénetmelik, yazi, telefon, e-mail, afis, davet,
basin yayn organlari, toplanti, yiiz yiize.

ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BiRiIMLER Miidiirleri, Satin alma birimi, tahakkuk birimi, ayniyat birimi, yaz1 isleri birimi,

Rektor, Rektor Yardimeilari, Genel Sekreterlik, Daire Bagkanhklari, Sube

ihtiya¢ duyulan faktilte, yiiksekokul ve birimleri.

Bu dokiimanda agiklanan giérev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih : 04/02/2022

Adive Soyadi :Bayram BOZYIGIT

imza :

HAZIRLAYAN



