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MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yayn Tarihi/Sayist 26.01.2021 -1
Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligi Revizyon Tarihi/Say1st -
idari isler Sube Miidiirliigii Toplam Sayfa 1
Tagimr islem Fisinin Kesilmesine iliskin s Siireci
Sira o Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit /
No Sorumlular Faaliyet Is Alas: i¢ / Dis Birimler Mevzuat
1 Birim Personel_l_ _ O_n_cel_1kle gt?len ffalFura incelenir.kayit altina alinip 2 niishas1 satinalma Satin alma birimi TKYS
Harcama Yetkilisi birimine teslim edilir.
2 |Birim Personeli Gelen devir alama isleminde 6nce diger ayniyat kabul edilir. Devir eden birim TKYS
3 |Birim Personeli K?SIIEh ta§1n1r ‘1§lem figinin bir nushasll. ust yazi ile Elektronik Belge Devir eden birim TKYS-EBYS
Yonetim Sisteminden Devreden kuruma gonderilir.
Girisi yapilan tasiirlar Muhasebe Yonetim Sisteminden ve st yazi ile Strateii
4 |Birim Personeli Elektronik Belge Yonetim Sisteminden Strateji Gelistirme Daire . . ! . TKYS-EBYS
< . . o Gelistirme Daire Bagkanligi
Baskanligina gonderilerek muhasebe kayitlarinin yapilmas: talep edilir.
Bagis veya yardim alma ile gelen malzemeler 6nce kayit altina alinir .Girisi .
tlan taginirlar flgili birim ve Muhasebe Yonetim Sisteminden ve iist Strateji
5 |Birim Personeli yaptia . 1 Ve MITIESED adagtiuls Y Gelistirme Daire Baskanlig1 TKYS-EBYS
yazi ile Elektronik Belge Yonetim Sisteminden Strateji Gelistirme Daire Bagslavan Birimi
Baskanligina gonderilerek muhasebe kayitlarinin yapilmasi talep edilir. E151ay!
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Vahit GULER Bayram BOZYiGiT
Tekniker Daire Baskani




