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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Yap isleri ve Teknik Daire Bagkanhg
Yaz isleri Sube Miidiirliigii
Arsiv Isleri is Siirecleri

S,:Iroa Faaliyet Is Akagt Sorumlular Si“;/“];;);:‘r‘i'lgz“ Dokiiman / Kayit / Mevzuat
1 Sue Miidiirliikleri tarafindan verilen arsivlik evraklar listelenir, Yaz isleri Sb. Md. flgili Sube Miidiirligii [

Daire Bagkaninin Onayina sunulur.

Daire Baskanlig: tarafindan bildirilen/verilen arsivlik evraklar

2 listelenir tutanak altma almnir. Yaz Isleri Sb. Md. Daire Bagkan1 Tlgili Mevzuat

3 |Gorevlendirme Formu hazirlanir Yaz Isleri $b. Md. Tlgili Sube Miidiirii Tlgili Mevzuat

4 |Evrak paraflanir, diger paraflar ve imza i¢in gonderilir. Yazi Isleri Sb. Md. flgili Ust Yoneticiler |Ilgili Mevzuat

5 [Paraf ve imza islemleri tamamlanur. Yazi lsleri Sb. Md. flgili Ust Yoneticiler |Tlgili Mevzuat

6 |Elektronik ortamda evrak sitemine aktarilir. Yazi Isleri Sb. Md. ek https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi

7 |Tasit Talep yazisi yazilir. Yazi sleri Sb. Md. Daire Bagkani https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
Evrak paraflanir, diger paraflar ve imza i¢in gonderilir. Yazi Isleri Sb. Md. flgili Ust Yoneticiler |Ilgili Mevzuat
Paraf ve imza islemleri tamamlanir. Yazi sleri Sb. Md. flgili Ust Yoneticiler |Tlgili Mevzuat

8 |Evrak ilgili Kurum/Birim/Kisilere génderilir ve islem sonlandirilir. Yazi Isleri Sb. Md. Tlgili Kurum/Birim/Kisi [https:/ebys.mu.edu.tr/Bilgi
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