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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ik Yayin Tarshi Syt
Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanlig Revizvon TarihiSayis
Ettid Proje Sube Midirligi/ Makine Mithendisi Gorev Tanmmm Toplam Savii
Kadro Unvam : Mithendis iGﬁ:'cv Unvan @ Etiid Proje Sube Miidiirii

Girevli Personelin Adi Sovadi @ Birgiil ILIKLI

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskam I\’ckalut : Berkut Biilent CETIN

Giorev ve Sorumlaluklar

Miidiirlige iliskin gorevler:

1.1 Universitemizin vatrm programlar kapsanunda bulunan bina ve tesislerin planlamasim vapmak; gelecede vinelik altvam
ve agtk abuslann gevee diizenleme galigmalarim belivlemek,

1.2, Yaurm projeleri kapsaminda bulunan bina ve tesislerin proje. kesith metraj. vaklusik malives, teknik sartnameleri vb,
bazrlamak ya da hizmet alum volu ile hazirlatmak.

1.3 Moeveut tesislerle alakal onarmm/venileme ihtivaglarme belivlemck: bunlarla ileili proje, kesit, metraj. vaklasik malivet vh.
hazirlamak.

L Yapr dgleri ve Teknik Daire Bagkanlig taralindan plantanan ihaleleri vapmak: ihalelerle ileili i siireeleri ve idari
islemleri organize ctmek ve verine petinmek.

1.5 Yap Isleri ve Peknik Daire Baskanlig proje arsivini ttmak: Sube Midietgi faalivetlerivie ilgili cesitli evrakm ve
dokimanin hazirlanmasi saglamak. Sube Mudtrlaga ile ilgili her tiirlil evrakin dosvalanmasim saglamak,

Lo Yaplan hizmetler ile ilgili gerekli raporlar hazirlamak ve st amirine sunmak.

1.7 Sube Midactagi alanima given igler igin gerekli malzeme ihtyaci belirleyip teminini saglamak.

1.8 Verilen hizmetler, ilgili vasa. yonetmelik ve meslek ablak kuratlarma uyvgun olarak Giretmek veya dretihmesind saglamak.
1.9, Sube Midirfag alanima giren konularda teknolojik gelismelerin takip edilmesini. persopelee ihtivag duyulabilecek
egitimlerin alinabilmesing snglmmak: meveot veva veni yaptindacak tesislerin verimli ve ekonomik kullinmuna yinelik
gelismeleri uyeulomak.

110, Sube Midiirliigi alanina giren konularda diger kurumlarda inceleme ve arastirma yapmak. Idare lehine karar alabilmek,
Gnertlerde bulunmalk

Miihendislige iliskin giirevler:

2.1 Mesleginin gerektirdigi Kontrol mithendisligh gdrevini yverine getinmek ve bu gorevini verine getirirken de vapimin siizlesme
ve chli sartnametere. uygulama projelerine, fen ve sanat kurallanina, ekonomik faktdrlere uygun olarak yapihip yapiimadigim
stirekli kontrol ctmek. uypun olmayan hususlar eorilduginde duzeltilmesi igin gerekli divektifleri vermek. sonug alamadigl
takdirde o kismy durdurmak.

2.2 Yapilan iglerin iy programima ve uygutama yih ddenegine uygun olarak yiritiliip stivesinde bitivilmesini saglamak igin
eerckli direkuitleri vermek.Mevzuat hitkiimlerine gore ilgili belgeleri (projeler. hakedisler. kesin hesaplar, vesil defter.
atasmanlar. roleve, is programu. tart ve benzeri tutanaklar, teknik rapor vb.) zamanida dizenlemek. diizenlenen evrak ve
dokiimantantprojeler, hakedister, kesin hesap vh.) incelemek. takibini saglamak. imzalamak ve onaya sunmak.

2.3 Yapmm tamambanan islevin geeien ve kesin kabul istemlerini viiritmek bunlar icin olusturalan komisyonlarda gorey almuk,

3 124 Duire Bagkanh@mea olugturulacak ihale komisyonlar, yaklagik maliyet komisyonlar, kontrol teskilatlan, muayene ve kabul
Lkomisvonlarr vb, komisvonlarda gorev vapmak,
2.3 Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gorev alanma giren diger isferi uyvgulamak veva uveulatimak,
2.6. Hizmet almuna given isler icin gerekli malzeme ihitivacin belivleyip teminini saglamak.
2.7 Meslek alamina given konular ile ilgili vasa. vénetmelik ve meslek ahlak kurallarma uvgun hizmet dretmek veva tiretilmesing
suglamak.
2.8 Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismelert takip eumek, meveut veva yeni vapurtlacak tesislerin verimli ve
chonomik kullanmuma vonelik gelismeleri uygulamak,
2.9, Kenusuyla ileili olarak kurumlarda inceleme ve arastirma yapmak. Idare lehine kavar alabilmek, dnerilerde bulunmak,
vapilan slerle ilgih mesleginin gerektirdigi sozlesme ve ekli sartnameler, uvgulama projeleric fen ve sanat kurallarma, ckonomik
faktorlere wygun olarak vapilmavan isleri durdurmak. dazenlenen evraklare parafe ve imza ctmek.
3 IBagh oldugu yonetici/vaneticiler tavafindan mevzuat cergevesinde verilen diger isleri ve iglemlert vapmak,
Dianre baskanhgr bumvesinde virtilen isler kRapsaminda lgili konularda destek
ISIN CIRTISI supfumak ve Sube muodurdipn binyesinde voritilen islert yapmak, vaptimmak.

takip etimek ve viritmek,

ISIN GEREKLERI

65T Savilr Devlet Memardan Kanunu nda belutilen genel niteliklere suhip
olmak,

* Girevin gerektindigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gercktirdia ditzevde s deneyinime sahip olimak.

F Gorevin sevk ve idare gerekiering bilimek,




* Anavasa,

Y OR Mevzualn,

057 Sayih Deviet Memurlan Kanuanu.

#6231 savili Is Saghd ve Guvenhign Kanunu

* Resmt Yaaymalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

BILGI KAYNAKLARI

HETISIM FCERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Baskanlig ve diger sube miidirlikleri

Bu dokiimanda acklysn gorey tommbarmm okedum, Girevierimi burida belirtilen kapsamda yerine getivmeyi kabual ve taabliit ederim,
Tarih 05122019

A ve Sovade  Birgiil FLINLT

ONAYLAYAN

Baveam BOZYIGIT
Daire Baskam
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI T Vi i it S
Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Revizvon Ta

Etiit Proje Sube Middilelig i/ Elekirik Midhendisi Girev Tamm Foplam Savfa

Kadro Unvam : Mihendis I{'Siire\’ Einvant @ Elektrik Blekuonik Mihendisi

Garevli Personelin Adi Sovads : Berkut Balent CETIN

Bagh Beluadeiu Unvan » Sube Miidiiri [\"cimlel

Gorev ve Sorumluluklar

1 {idare taratindan vapumast planfanan dalelesde ilgih win streglen ve idari isfemien organize ctimek ve yerine getineh,

2 e vapilacak esisterm plan ve projelenni hazndamak va da hizinet abinn vostean ile hazntaumak,

3 Fhizmet alanus giren konalarda proje. metra) cetveliern, vaklasik malivel, mahal hstelers, pumsantaj cetvels, Nivat analizt ve teknik sannameler
dizentemek vehaleve orkacak slern thale dosvasin hazolamak.

4 |Elekink enerpsimin dagitimn ve kullamminda gerekl tasarnd ve emnivet tedbirlering arastirmak ve bunlan rapor halinde amirlenine sunmak

5 I Yapian heemetler dedgil gerekh raporlarr hazirlamak ve st amarine sunmak,
Mesiegimm gerektadipr hontrol muhendishine poreving verime gebimmek ve bu gorevimi verine getinrken de yapinn sozlesme ve ekl sarinamelere,

6 Juyaulama projelerine. ten ve sanat kurallanma, ckonomik Takwrlere uyvgon ofarak vapilip yapihinadiZun surekh kontrol etmek. uveun olmayan
husustar goruldugunde dozelubmest e gerekl dirckunilert vermek, sonug alamadign takdirde o ks durdawrmak,
Muevauat hukumlerme gore algili belgelen (projeler. hakedigler. kesin hesaplar, yvesil defter. atagmanlar, roleve, 15 programu, tarti ve benzent

7 tanaklar. teknik rapor vbo) zamanimda duzenlemek. duzenlenen evrak ve dokumanlac(projeler. hakedisler. kesin hesap vboy incelemek, takibin
suflumak, imzalamak ve onaya sunmak,

8 PYapan mamlanan istenin gecien ve kesin kabul iglemlerinn yaratmek bunlar e elusturulan konnsyvonlarda gorey alimak,

4 Eraree BagkanhZmea olugturulacalk ihale konusvonlan, vaklagik malivet komisvonlac, kontrol wskdatlan, muavene ve kabul komisyonlan vh
Konsyonlarda gorey vapmak,

T fAmirtennin mevzuala uyeun olarak verdign ve gorev alunina giren diger islert uygulamak veya uvgulaomak,

T Phzeet alomna weren isler icin gerekli malzeme thtrivacim belirleyip temmim saglamak,

12 [Meslek alomna miren konular ile ilgih vasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina nyveun lzmet tretmek veva tretilmesun saglamak,

3 Meslek alanma giren konolarda teknolopk gelismelent takip etmek. meveut veya yem yaptinfacak eesisiorn vernmli ve ckonomik kullanumima
vomehk gelismelen uy gulamalk,
Konusuvhr sl olarak kurambarda inceleme ve arastioma vapmak, [dare lehime karar alabilmek. dnerilerde bulunmak, yapilan aslerle ilgils

L4 [mesle@min gerekurdidn sozlesime ve ekl sartnameler, uvgulama projeleri, ten ve sanat kurallanina. ckonomik faktoriere uvoun olarak vapdmavan

slen durdurmalke, dizentenen evealdar parale ve mza etmek,

ISIN CHTISI

Daire bagkanhgn binsyesumde viwutilen sster kapsamanda ilpdi konolarda desteb salamab, ve Sube
indurhigi bunvesinde yirtoiten sl vapmak, vaptimak. wkap ctimek ve vicimek

[SIN GEREKLERI

* 657 Savih Devlet Memurlars Kanununda belintlen senel anteliklere sulup olmak,
* (iorevin gerektirdizl meveuat bilgsine sahip ohmak.
# Gorevinin gerektrdign dizevide 15 deneyimime sahip olmak.

* Girevin sevkove dare gerekienng nhmek.

IBILGEKAYNAKLARI

* Anayasi.
= YOk Meveual

=637 Savih Devlet Memaadarn Kanunu,

A4 Sayils Kama Thale Kanuno
#4734 Sayth Kamu Thale Sozlesmelen Kanunu

#4734 ve 4735 Sapal Kanundarla ilgth tim Yisnetmehikler, Tebhigler. Dizenlevici Kararfar

Flektrik Kuvveth Aknm Tesislerd Yonetmehig
# Elektrik Prvasast e Hgili Kanun ve Yonetmelikler
#6331 sayih b5 Saghg ve Govenligi Kanunu

#* Resm Yangmalarda Uvenlanacak Usul ve Esaslar Hakkoasda Yonctmelik

TLETISIV ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Diire Baskanlin ve difer sube mudirlaklen

Bu delamasnda aciklanan girey taniniarin ekudum. Givevlerimi burada belirtilen kapsamda

Furih

wine getirmeyi kabul ve tanhhiit ederim.

O 122000

Adive Soyadi : Berkut Bilent C1TIN

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Birgul 1LIKLI Bavram BOZYIGIT
Sube Mudiirn Drnire Buskani
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES 1k Yaven Farihi Savis
Yap Isleri ve Telknik Daire Baskanhgi Revizyan Tadhic S5
Filt Proje Sube Midirlaga/ Mimar Girey Tannm Tuoplan Suvla
Radro Vavam : Mimar Girey Unvam : I¢ Mimar
DeGarevli Personclin Adi Soyady @ Fatih Mehmet BALTA
Badl Bulunduin Uovan + Sube Madira l\-’elmlel »
Giirey ve Sorumlulukiar
Kurumea yapinn plantanan yeni binalarin insast igin mimari projeler (avan, uvgolama, detay) ile ihale dokiimanlanms (yvapun isleri genel
I jsartnamesi. idari ve ehkinik sartname, sozlesine tasarss, mahal listest)y diger proje pessonclivle koordinehi olarak hazirlamak veva hizmet saun
alarak hazirlaomak, hasadanan dokomaniare incelemek.
kurumea yatirnn progranina aliman meveul binalanm onarmme wwin mimare tadilat projelent (Gn proje. uveulama, detay) ile thale dokimantanm
2 Hidars ve teknik sartmame, sazlesme tasaris mahal listesi) diger proje personelivie keordineli olarak hazirlamak veva hizmet saun alarak
hazulatmak, hazwlanan dekimanian meelemek,
3 Yapi planfanan msaatlarin, mimari iglenni igeren vaklagik malivet hesaplaring ve pursantag tablolanm ihaleve esas olacak sekilde hazirlamak
“ Bveva hizmet satm alark hazirlatmak. hazilanan tablolart incelemek,
TRZTTCT i STCre it vaklasih malivetn DeliIelnch, DOleien VakIagik Malyeic ooic vapiacal Thaleye cads (NIZMCE aliiml ) SOZICSmest.
A flhasmet alnm sdart swrtnamesi. hizmet aslert genel sartnamesi. ihtivag programi. muhendistik/mimarhik hizmetleri genel sartnanies) belocleri
Lazstlamak
5 fHhale sglenmlerinde verifen gorev gereevesinde ihale islemlermi viriimek, komisyonlarda givev almak,
y Yapmn tamamlanan iglerin gegier ve kesin kabullerinde verilen gorev gergevesinde komisvonda gorev almak. isin kabulunt sozlegme ve eklerinde
1 i
ver ilan hususlara uygun olarak yapmak ve Kurum BaskanhiZinm onayina sunulmasim saglamak,
TPV apdmas planfasan isaatlarla deibi fizibilite calismalanna kaulmak.
8§ PYapdmas phodana insaatlacka dgah gerekh fiziki tasarom ¢alismalannt vapmak ve sonuglarim raporlamak,
O PAmirlers tarafmdan mevzuala uvgon olarak venildigl ve girev alanma giren benger nitelikieki diger goreviers vapmak,
1 PMeslel alamna giren komilar ile ilgili vasa, vonetmelik ve meslek ahlak kurallarma uvgun hizmet retmek veva tretilmesing saglamak,
1 Meslek alunsna giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, meveat veva veni yaptirdacak tesisterin verimli ve ckononik kullaninmna
vonelik gebismelert uvgalamak,
Ronusuyks flzili obuak koremlarda inceleme ve arastrma vapmak, Idare lehine karar alabilmek, onenlerde bulunmak, vapilan islerfe dlgili
12 pmeslegnun cerektirdifn stzlesme ve okl sartnameler, uvaulama projeleric fen ve sanat koraltarina, ckonomik fakedselere uvzun olarak vapiimayan
slert durdwmak, duzenlenen evraklarn parafe ve imza eunek.

TS

amak ve Sube

Daire bagkanhign bunvesinde vurmlen igler kapsaminda daidi konularda dested sa
mudirlagi bunvesinde virutalen islen yapmak. vaptwmak, takip etmek ve viirdbmek,

ISIN GERERLER] * Garevinin gerektirdigi duzevde 15 deneyimine sahip olinak,

#6587 Swvih Deviet Memuedan Kanunu nda bebrtlen cenel nuehklere subip olmak,
® Gorevin gerektindidi mevezuat hilgisine salip olmak,

= Gorevin sevk ve idave gereklering bidmek,

BilLG

= Ay

= YO Meveuan,

=657 Savel Devier Memurlan Kanunu,
= 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu

" 4735

#4734 ve 4735 Savih Kanunlarda ilgili o Yonetmelikier, Tebhgler, Duzenleyics Kararlar

T KAYNAKLARI

o

syl Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu

* 6331 savil 1s Sagligove Govenhi@ Kanunu

= Resmi Yazgmalarda Uygalanacak Usal ve Esaslar Haklonda Yoncimehik

HET

ISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER [aire Baskanhdn ve diger sube miduarlukleri

Bu dehiimanda agiklavan girey tammmbacom okudum, Gorevlerimi burada beliviilen kapsamda yerine getivomeyi kabul ve taahbiis edevim,

Tarih

$ 27.02,2020

S ve Soyade 2 Fatih Mehmer BALTA

fmzn :

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Birgal HIKLE Bayram BOZYIGIT
Sube Miwdtirii Daire Baskan
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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ik Yaym Tarihi/Saysst
Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayist
Etiid Proje Sube Miidiirliigii / insaat Miihendisi Gorev Tamm Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Mithendis |Giirev Unvani : insaat Miihendisi
Gorevli Personelin Adi Soyadi : Sitki Cagri ERGEN
Bagh Bulundugu Unvan : Sube Miidiiri |Vckalet : Ufuk BASBOLAT, Baris BALUN
Gdrev ve Sorumluluklar

1 |Kurumumuzun ihtiyaci olan ve yapilmas: planlanan yapim isleri ile ilgili fizibilite ¢alismalarina ve gerckli fiziki tasarim
¢alismalarina katilmak.

2 |Kurumumuzun ihtiyaci olan yapim islerini ilgili yasalara/yénetmeliklere, teknigine uygun ve ekonomik olarak (asarlamak.
tasarlanmasini saglamak. tasarlanan islerin yaptirilmasi i¢in ihale dokiimanlarim (proje. yaklasik maliyct, mahal listesi. metraj
cetveli, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik sartname) hazirlamak/hazirlatmak. Bu yapilarin, belirlenen insaat mahalline
uygun olarak tasarlanmasim saglamak.

3 [Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin belirlenmesi ile buna gore yapilacak ihaleye esas
(hizmet ahimui tip sozlesmesi, hizmet alimi idari  sartnamesi, hizmet isleri genel sartnamesi, ihtiyag programi,
mithendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak. ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek
kabuliiniin yapilmasina kadarki siiregleri; ilgili kanun, ydnetmelik, stzlesme, is programi, idari ve teknik sartname ve ekleriyle,
fen ve sanat kurallarina gre yapmak/yaptirmak.

4 |lHizmet satin alma seklinde yaptirilan proje islerinde kontrollitk yapmak ve/veya isin kabuliinii yapmak.

5 |ihale islemlerinin EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu) izerinden gergeklestirilmesini takip clmckfsaglama]\'.

6 |idare tarafindan yapilmast planlanan ihalelerle ilgili tiim stregleri ve idari islemleri planlamak, organize etmek, yiirlitmek ve
sonuglandirmak amaciyla Daire Bagkanh@inca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol
teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar vb. komisyonlarda girev yapmak.

7 |Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabul komisyonlarinda gérev almak, isin kabuliintin s6zlesme ve eklerinde yer alan
hususlar gbzeterek, mevzuata uygun olarak tamamlanip tamamlanmadigini tespit etmek ve Kurum Baskanliginin onayina
sunulmasini saglamak.

8 |Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevceut tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina yénelik
tasarimlar vapmak/yaptirmak.

9 |Kamu ihale Kanununu ve girev tanimina giren diger mevzuatla ilgili veni diizenlemeleri takip etmek.

10 [Meslek alanina giren konularda, rapor hazirlamak,

11 |Meslek alanina giren konularda, idare hesabina ¢alisacak personelin egitimini saglamak.

12 [Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gérev alanina giren diger igleri uygulamak veya uygulatmak.

Daire bagkanlhgi biinyesinde yiiriitlilen isler kapsaminda ilgili konularda destek
iSIN CIKTISI saglamak ve Sube miidiirliigii biinyesinde yiiriitiilen isleri yapmak. yaptirmak.

takip etmek ve yiriitmek.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

* Girevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak, *
Gorevin sevk ve idare gereklerini bilmek,

BILGi KAYNAKLARI * 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu,

* Anayasa.
* YOK Mevzuati,

* 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER Daire Baskanligi ve diger sube miidiirlikleri

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanmmlarimi okudum, Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih 1 31.05.2022

Adive Soyadi  : Sitks Cagri ERGEN

Imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Birgiil ILIKLI Bayram BOZYIGIT
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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI Ik Vayn Tarii/Sayis
Yap isleri ve Teknik Daire Baskanhgi Revizyon Tarihi/Sayis:
Etiid Proje Sube Mildiirliigii /Makine Miihendisi Gorev Tamm Toplam Sayfa
Kadro Unvani : Mithendis ‘Gi}'rev Unvani : Makine Miihendisi
Gorevli Personelin Adi Soyadi : Ufuk BASBOLAT
Bagh Bulundugu Unvan : Sube Miidiirii l\/’ekalel : Sitki Cagr1 ERGEN , Baris BALUN
Gorev ve Sorumluluklar

1 |Kurumumuzun ihtiyact olan ve yapilmasi planlanan yapim isleri ile ilgili fizibilite ¢alismalarina ve gerekli fiziki tasarim
calismalarina katilmak,

2 |Kurumumuzun ihtiyact olan yapim islerini ilgili yasalara/yonetmeliklere, teknigine uygun ve ckonomik olarak tasarlamak,
tasarlanmasini saglamak. tasarlanan islerin yaptirilmasi igin ihale dokiimanlarim (proje, yaklagik maliyet, mahal listesi, metraj
cetveli, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik sartname) hazirlamak/hazirlatmak. Bu yapilarin, belirlenen ingaat mahalline
uygun olarak tasarlanmasini saglamak.

3 |Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde igin yaklagik maliyetinin belirlenmesi ile buna gére yapilacak ihaleye esas
(hizmet alii tip sozlesmesi. hizmet alimi idari sartnamesi. hizmet isleri genel sartnamesi. ihtiyag programi,
mithendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak, ihale olurunun alinmasindan. projelerin bitirilerek
kabuliiniin yapilmasina kadarki stiregleri; ilgili kanun. yonetmelik, sézlegme, is programi, idari ve teknik sartname ve ekleriyle.
fen ve sanat kurallarma gre yapmak/yaptirmak.

4 |Hizmet satin alma geklinde yaptirilan proje islerinde kontrolliik yapmak ve/veya isin kabuliinii yapmak.

5 |ihale islemlerinin EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu) tizerinden gergeklestirilmesini takip etmek/saglamak.

6 |idare tarafindan yapilmas: planlanan ihalelerle ilgili tiim stiregleri ve idari iglemleri planlamak, organize etmek, yliriitmek ve
sonuglandirmak amaciyla Daire Bagkanhiginca olusturulacak ihale komisyonlart, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol
teskilatlarr, muayvene ve kabul komisyonlar vb, komisyonlarda gérev yapmak.

7 |Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabul komisyonlarinda gérev almak, isin kabulliniin szlesme ve cklerinde yer alan
hususlari gbzeterek. mevzuata uygun olarak tamamlanip tamamlanmadigim tespit etmek ve Kurum Bagkanh@min onayina
sunulmasini saglamak.

8 |Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, meveut tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina yonelik
tasarimlar yapmak/yaptirmak.

9 |Kamu ihale Kanununu ve gérev tanimina giren diger mevzuatla ilgili yeni diizenlemeleri takip etmek.

10 |Meslek alanina giren konularda, rapor hazirlamak.,

11 |Meslek alanina giren konularda. idare hesabina ¢alisacak personelin egitimini saglamak.

12 |Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gdrev alanina giren diger isleri uygulamak veya uygulatmak.

Daire baskanligi biinyesinde yiiriitiilen igler kapsamimda ilgili konularda destek
iSIN CIKTISI saglamak ve Sube miidiirliigli biinyesinde yiiriitiilen isleri yapmak, yaptirmak,

takip etmek ve yiirtitmek.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlarn Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Garevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Garevin sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Anayasa,
* YOK Mevzuat,

BiLGI KAYNAKLARI * 657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu,

* 6331 sayth s Saghgi ve Giivenligi Kanunu
* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

ILETISiM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Baskanhgi ve diger sube miidiirliikleri

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimlarimn okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih 1 01.06.2022

Adive Soyadi : Ufuk BASBOLAT

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Biretil iLIKLI Bayram BOZYIGiT




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI i Vi TarhiSas
Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanhg Hevievon TarhiSoyis
Etiid Proje Sube Miidiirliigii / Insaat Teknikeri Girev Tanim Toplant Safi
[Kadro Unvam : Teknisyen |C{'ir@\- Unvan 3 Ingaat teknikeri
Girevli Personelin Adi Soyadi : Barnis BALUN
Bagh Bulundugu Unvan : Memur f\-"ekﬂlet

Giirev ve Sorumluluklar,

Yapimu planlanan ingaatlann, ingaat 1slenim igeren vaklagik maliyet hesaplanni ve pursanta) tablolanni ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak,

b

Hizmet alimuislerine ait yaklagik malivet hazirlamak,

w

Yapim iglerine ait yaklasik mahvet hazirlamak,

Yapimi tamamlanan iglerin gegici ve kesin kabulleninde venilen gisrev cergevesinde komisyonda gorey almak, igin kabulini sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uyzun olarak yapmak ve Kurum
Bagkanhgmm onayma sunmak,

Imalat gergeklestirilen veya yapim devam etmekte olan igin, vapimi siresinde meydana gelen zorunlu demgiklikler veya proje degisikliai nedenivle ortaya ¢ikacak olan imalat artis veya eksibislerin
miklar ve fivat voninden aragtirmak gerekli eviaklan hanrlamak,

Yapilmas planlanan ve ihalesi vapilan ingaatlarda dawe bagkanhinin vermis oldudu velveya verecedi kontrolluk gorevlennde bulunmak,

-1

Armrleri tarafindan meveuata uygun olarak venldifn ve gorev alanina giren benzer nitelikieki diger gorevlen yapmak.

o

YWanetmelik ve meslek ahlak kurallarina gire meslek alanina giren konular ile ilgili hizmet uretmek uretilmesim saglamak.

-1

Meslek alamina wiren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, meveut ve veni vaptinlacak bina ve tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina yonelik gelismelen uygulamak.

Konusuyla ilgili olarak inceleme ve aragtirma yapmak, Idare lehine karar almak, onerilerde bulunmak, vapilan islerle ilgili sozlesme ve ekli sartnameler, uygulama projeleri, fen ve sanat kurallarna,
ekonomik fakterlere uygun olarak yapilmayan isleri durdurmak, evrak dizenlemek, imza etmek.

iSiN CIKTISI

Darre bagkanhin binyesinde viritdlen isler kapsaminda ilgili konularda destek saBlamak ve Sube modorlafi binyesinde varitilen iglen yapmak, vaptirmak,
takip etmek ve viritmek

* 6357 Sayih Deviet Memurlan Kanunu'nda belinilen genal niteliklere sahip olmak,

* Garevin gerekurdifi mevzuat bilgisine sahip olmak, * Gorevinm gerektrdify dizevde 15 deneyimine sahip)
i5iN GEREKLERI olmak, * Gdrevin sevk ve idare gereklenm bilmek,
® Anayasa

BILGI KAYNAKLARI * [dan Sartnameler

* YOR meveuan

* 657 Devlet memurlan kanunu

* 6331 Sayih 15 Sagh@ ve Givenligi Kanunu

* Resmi Yazigmalarda Uvgulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
* Yapim Isleri Genel Sartnames:

= Sozlesme Tasans

* Bayindirhk Birim Fivat Tarifleri

* Oze¢l Teknik Sartnameler

* Gienal Tekmk Sarmameler

* Tum Kamu Kurumlanmn Binm Fivatlan ve Tariflen

* 4735 Savili Kamu Thale Sozlesme ler Kanunu

ILETISIM ICERIS

‘DE OLUNAN BIRIMLER Daire Bagkanhifi ve Diger Sube Mudarluklen

B dokiimanda agiklanan glivey tammbarm okodum, Givevlerimi buraida belintilen kapsamda yerine getirmey i kabul ve taahhiit ederim,

Tarih 2 3052022

Adive Sovade : Bans BALUN

Imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Brrgul ILIKLI Bayram BOZYIGIT
Sube Midiri Dare Bagkam



