T.C.

MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yayn Tarihi/Sayist 12.02.2021 -1
Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayisi
Biitce ve Mali isler Sube Miidiirliigii Toplam Sayfa 1
Dogrudan Temin Alimlara iliskin is Siireci
Sira L Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit /
No Sorumlular Faaliyet Is Akist i / Dus Birimler Mevzuat
1 Tlgili Birim/Kisi ve Tlgili birimin yapim, hizmet veya malzeme alim talebi Harcama Yetkilisi'nin Talep Eden Birim/Kisi L
Harcama Yetkilisi onayl ile Subemize havale edilir. Daire Bagkani
2 Birim Personeli flgili talep; piyasa arastirmasi icin gorevlendirilen birim personeli|  Gorevli Birim Personeli .
Sube Miidiirii tarafindan piyasaya arz edilerek yazili teklifler alinir. Sube Miidiirii
Gorevli Birim Personeli
. . Piyasadan alinan teklifler birimce degerlendirilmeye alinarak, teklifi uygun Sube Miidiirii
Birim Personeli o ; Lo L L . .
3 Sube Miidiirii goriilen firmanmn teklif bedeli dogrultusunda, isin 6deme tertibine goére Daire Bagkani -
Harcama On Izin belgesi diizenlenerek Rektorliik makamina gonderilir. Genel Sekreter
Rektor
. . Harcama On 1Izin belgesinin Rektorlik Makaminca onaylanmasmin| — Gorevli Birim Personeli
Birim Personeli . o N T e
4 Sube Miidiirii ardindan ihale onay belgesi, piyasa aragtirma tutanagi ve ilgili birim/kisi'e Sube Miidiirii -
havale yazisi evraklar1 diizenlenerek Daire Baskaninin onayma sunulur. Daire Bagkani
5 Birim Personeli Evraklarin Daire Baskaninca onaylamasina istinaden; isin ilgili firmaya ait| ~ Gorevli Birim Personeli L
Sube Miidiiri teklif mektubu ile birlikte ilgili birim/kisi'ye yazili havale edilir. Sube Miidiirii
Talep Eden Birim/Kisi veya
6 flgili Birim/Kisi Tamgmlanan yapim,hizmet veya malzen]e Eihml isi; Mgayene ve Kabul Muayene_ ve Kabul
Komisyonunca Muayene ve Kabul Tutanag: diizenlenerek imza altina alinir. Komisyonu
Daire Baskani
7 Birim Personeli Muayene ve Kabul '1'$lemlermm tamamlanmasi ile birlikte ilgili firmadan Gérevli Birim Personeli L
isin faturasi talep edilir.
8 Birim Personeli Malzeme alimi ile ilgili varsa Tagiir Islem Fisi diizenleni Ta Kayit Yekilisi TKYS
Taginir Kayit Yekilisi zer mu ile ilgili var: sinir [s isi diizenlenir. sinir Kayn i
. ... |MYS Sisteminde tahakkuk evraklar1 Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama e .
Gergeklestirme Gorevlisi . R R . . . Strateji Gelistirme Daire
9 g Yetkilisince imzalanir, evraklar1 ile birlikte dosya Strateji Daire N MYS
Harcama Yetkilisi - . . Baskanlig
Bagkanligina gonderilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Mak.Miih.A.Kiirsad KOMLU
Sube Miidiirii

Bayram BOZYIGiT

Daire Bagkam
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ilk Yayn Tarihi/Sayist 12.02.2021 -1
Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayisi
Biitce ve Mali isler Sube Miidiirliigii Toplam Sayfa 1
Faaliyet Raporu Hazirlama is Siireci
Sira L Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit /
No Sorumlular Faaliyet Is Alas: ic / Dis Birimler Mevzuat
5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 41. maddesine
i i i 5018 say1lt K
Sube Mildiirii dayanilarak .}.1azlrlan‘an‘ KarTIu Idaf(iler{nce Olusturulacak- Faaliyet Raporlar1 Strateji Gelistirme Daire : Sa“yl 1 Kamu
1 Daire Baskant Hakkinda Yonetmelik ile Yiiksekogretim Kurumlar: Faaliyet Raporu Baskanhiat Mali Yonetimi ve
$ Hazirlama Rehberi geregince Daire Baskanligimiza ait ilgili yilin Faaliyet $ & Kontrol Kanunu
Raporu hazirlanir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Mak.Miih.A.Kiirsad KOMLU Bayram BOZYIiGiT

Sube Miidiirii

Daire Baskan
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Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligi Revizyon Tarihi/Say1st -
Biitce ve Mali isler Sube Miidiirliigii Toplam Sayfa 1
Valilik Brifing Raporu Hazirlama iy Siireci
Sira o Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit /
No Sorumlular Faaliyet Is Alas: i¢ / Dis Birimler Mevzuat
Yatirim programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesi amaciyla
Mugla Valiligi il Planlama ve Koordinasyon Midiirliigiince her 3 ayda bir . . .
e - N . . : e Strateji Gelistirme Daire
1 Sube Miidiirii (4 donem) olmak tizere her doneme ait Yatirim Izleme Cetveli ile Yatirimer Baskanlié ILYAS
Daire Bagkani Kurulus Donem Raporlari  diizenlenir.  Ayrica;  Universitemizin Muvl$a Vali%i'i
yatirimlarina ait her 3 ayda bir ILYAS'a (Il Yatrim Sistemi) veri girisi & &
saglanir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Mak.Miih.A.Kiirsad KOMLU Bayram BOZYiGiT
Sube Miidiirii Daire Baskam




